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	บันทึกข้อความ

	ส่วนงาน   งาน.............................. กอง............................    สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา  โทรภายใน 666................

	ที่   อว ๖๕๐๓.๐๑............. /.................
	วันที่ .........................            

	เรื่อง  ขออนุมัติเบิกจ่ายค่า...................................... ตามระเบียบฯ ข้อ 79 วรรคสอง 


เรียน  ผู้อำนวยการกอง......................   ผ่าน หัวหน้างาน......


1.เรื่องเดิม 
       
  

ตามที่ข้าพเจ้า .............ชื่อ-สกุล................  ตำแหน่ง  .................................... ได้...(ขออนุญาตเดินทางไปราชการและใช้รถยนต์ของหน่วยงาน ทะเบียนรถยนต์..................ชลบุรี    ในวันที่ ..................  )   (ตามที่ได้ดำเนินการจริง) นั้น
2.ข้อเท็จจริง
ทั้งนี้  ..... (บรรยายเหตุการณ์ที่เกิดขึ้นจริง เช่น ระหว่างเดินทางไปราชการ ปรากฎว่า ระบบเกียร์รถยนต์ของหน่วยงานชำรุดเสียหาย และมีความจำเป็นเร่งด่วนต้องดำเนินการซ่อมแซมเพื่อให้รถยนต์มีสภาพกลับมาใช้งานได้ปกติ เพื่อไม่ให้เกิดอันตรายต่อทรัพย์สินและความปลอดภัยของพนักงานขับรถยนต์และข้าพเจ้า) ...... ในการนี้ ขอรายงานความจำเป็นเร่งด่วนและไม่อาจคาดหมายไว้ก่อนว่า....(รถยนต์ของหน่วยงานจะชำรุดเสียหาย จึงต้องดำเนินการซ่อมแซมให้สามารถกลับมาใช้งานได้ดีดังเดิม).... โดยไม่อาจดำเนินการตามขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างตามปกติได้ทัน  และได้ดำเนินการ.....(จัดจ้างซ่อมแซฒจากอู่รถยนต์ประภาสนายยนต์ นาย....ชื่อ-สกุล...... อยู่บ้านเลขที่............................ ตามใบแจ้งหนี้ เล่มที่.....เลขที่...... ลงวันที่ ......................... เป็นจำนวนเงิน....  บาท  (...................)  เอกสารรายละเอียดแนบมาพร้อมนี้
3.กฎหมาย/ระเบียบ
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๗๙ วรรคสองการซื้อหรือจ้างตามวรรคหนึ่ง ในกรณีที่มีความจําเป็นเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อน และไม่อาจดําเนินการตามปกติได้ทัน
4.ข้อพิจารณา 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเสนออนุมัติ ให้เบิกจ่ายค่า........................................ เป็นจำนวนเงิน .............. บาท (...............) โดยถือว่ารายงานนี้เป็นหลักฐานการตรวจรับพัสดุโดยอนุโลมตามระเบียบฯ ข้อ 79 วรรคสอง 

        (.....................................)





                         (ผู้รับผิดชอบดำเนินการ
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แบบอนุมัติเบิกจ่าย โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  (ไม่เกิน 5 แสนบาท) 


กรณีที่มีความจําเป็นเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อน และไม่อาจดําเนินการตามปกติได้ทัน


ตาม พรบฯ มาตรา 56 (2) และระเบียบฯ ข้อ 79 วรรคสอง





6)    


                 





  		


 


					





2)  เรียน  ผู้อำนวยการกอง		


 เพื่อโปรดพิจารณาเสนอผู้อำนวยการ     


      สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา


ลงชื่อ				


 (				)


หัวหน้างาน			


วันที่ 			








เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา


         เพื่อโปรดพิจารณา..................................�


ลงชื่อ				


 (					)


     ผู้อำนวยการกอง..................................


    วันที่ 			


				


          








6)    		


 


					





4)   เรียน  ผู้ช่วยอธิการบดี			


         เพื่อโปรดพิจารณา 


ลงชื่อ				


 (					)


     ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา


    วันที่ 			


				


          








5)    เรียน   รองอธิการบดีวิทยาเขตศรีราชา 


                 เพื่อโปรดพิจารณา 





          (..................................................................)


             ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่าย.......................................


                      วันที่ ............................			


 


					








